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Kata Pengantar

Setiap tahun STT Arastamar Wamena melepas lulusan ke jemaat di lembah dan pegunungan, ke sekolah-
sekolah, ke kantor pemerintahan, dan ke lembaga pelayanan. Ke mana mereka melangkah, berapa lama
mereka menunggu sebelum dipercaya melayani, dan seberapa siap bekal yang mereka bawa, adalah

pertanyaan yang hanya dapat dijawab oleh alumni sendiri dan oleh mereka yang bekerja bersama alumni.

Panduan ini menuntun alumni mengisi kuesioner Tracer Study dan membaca hasilnya, serta menuntun

gereja, sekolah, dan instansi memberikan penilaian atas lulusan yang mereka pekerjakan.

Kami menyampaikan terima kasih kepada seluruh pihak yang telah memberikan masukan. Saran
perbaikan senantiasa kami terima demi penyempurnaan dokumen ini pada revisi berikutnya.

Wamena, 1 Oktober 2026
Tim Penyusun
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BAB I

Pendahuluan

1.1 Latar Belakang

Penelusuran lulusan merupakan bagian dari penjaminan mutu dan menjadi salah satu bukti yang dinilai
dalam akreditasi: masa tunggu, kesesuaian bidang kerja, sebaran tempat kerja, dan kepuasan pengguna
lulusan. Tanpa data yang lengkap, kampus hanya dapat menduga apakah kurikulumnya menjawab

kebutuhan jemaat dan masyarakat.

Tracer Study STT Arastamar Wamena menghimpun data itu secara daring dan menghitung seluruh
indikatornya secara otomatis. Hasilnya diumumkan dalam bentuk angka gabungan, sementara identitas
setiap responden tetap dirahasiakan.

1.2 Tujuan
Dokumen inidisusun dengan tujuan:

1. Menuntun alumni mengisi kuesioner secara lengkap dan benar.
2.Menuntun pengguna lulusan mengisi survei penilaian alumni.
3. Menjelaskan cara membaca statistik dan arti setiap indikator.

4. Menjelaskan perlindungan data responden.

1.3 Ruang Lingkup

Panduan ini mencakup menu Beranda, Tentang, Kuesioner Alumni, Survei Pengguna Lulusan, Statistik
(termasuk saringan prodi dan tahun lulus), Lowongan, Kontak, dan Panduan. Pengelolaan oleh LP2kM
diatur dalam STTAW-SI-TRC-02.

1.4 Sasaran Pengguna

Dokumen ini ditujukan kepada alumni seluruh program studi STT Arastamar Wamena, serta gereja,

sekolah, yayasan, dan instansi pengguna lulusan.

1.5 Acuan

1.Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.
2.Undang-Undang Nomor 27 Tahun 2022 tentang Pelindungan Data Pribadi.

3. Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan
Mutu Pendidikan Tinggi.

4, Statuta, peraturan akademik, dan kebijakan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) STT Arastamar
Wamena yang berlaku.
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1.6 Istilah dan Singkatan

Istilah Pengertian

Tracer Study
Responden
Pengguna lulusan

Masa tunggu

Kesesuaian bidang

Tujuh aspek

Penelusuran jejak lulusan setelah meninggalkan kampus.
Alumni yang sudah mengisi kuesioner.
Gereja, sekolah, yayasan, atau instansi tempat alumni bekerja atau melayani.

Lama waktu, dalam bulan, sejak lulus hingga memperoleh pekerjaan atau pelayanan
pertama.

Kecocokan pekerjaan dengan program studi yang ditempuh.

Etika, keahlian, bahasa asing, teknologi informasi, komunikasi, kerja sama, dan

pengembangan diri.
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BAB |1

Gambaran Umum Sistem

2.1 Alamat Akses
Tracer Study tracerstudy.stta-wamena.ac.id
Kuesioner alumni tracerstudy.stta-wamena.ac.id/isi.php
Survei pengguna lulusan tracerstudy.stta-wamena.ac.id/pengguna.php
Statistik tracerstudy.stta-wamena.ac.id/statistik.php
Panduan daring tracerstudy.stta-wamena.ac.id/panduan.php
2.2 Kebutuhan Pengguna

e Telepon genggam atau komputer dengan peramban terbaru.
e Koneksiinternet.

e Untuk alumni: NIM dan nomor WhatsApp atau surel aktif.

2.3 Alur Proses

Secara garis besar, proses yang dijelaskan dalam dokumen ini berjalan dengan urutan berikut.

° Buka situs a Isi kuesioner o Kirim

tracerstudy.stta-wamena.ac.id 5 bagian Satu NIM satu kali
° Dihitung otomatis e Pengguna menilai o Perbaikan
Statistik Survei pengguna Kurikulum & layanan

2.4 Indikator yang Dihitung

Halaman Statistik menghitung indikator berikut langsung dari jawaban yang masuk. Rumus yang sama
dipakai pada unduhan dan laporan pengelola.
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Indikator

Tingkat partisipasi

Rata-rata masa tunggu

Mendapat kerja< 6
bulan

Kesesuaian bidang

Keterserapan

Melayani di Papua
Pegunungan

Tujuh aspek
kemampuan

Cara menghitung

Jumlah responden + jumlah lulusan x 100%

Rata-rata bulan sejak lulus hingga memperoleh
pekerjaan atau pelayanan pertama

Alumni dengan masa tunggu 6 bulan atau kurang +

alumni yang bekerja
(Sangat sesuai + Sesuai) + alumni yang bekerja

(Bekerja + paruh waktu + wiraswasta + studi lanjut)
+seluruh responden

Alumni di wilayah Papua Pegunungan + alumni
yang mengisi wilayah

Rata-rata nilai 1-5 per aspek, terpisah untuk
alumni dan pengguna lulusan

STTAW-SI-TRC-01 - Versi 1.0 - Dokumen Publik

STT Arastamar Wamena

Dasar perhitungan

Jumlah lulusan diisi pengelola per

tahun dan prodi

Alumni bekerja penuh waktu, paruh
waktu, atau wiraswasta

Alumni yang bekerja

Alumni yang bekerja

Seluruh responden

Alumni yang mengisi wilayah

Kuesioner alumni dan survei
pengguna
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BAB 111

Prosedur Penggunaan

3.1 Panduan Alumni

Cara mengisi kuesioner Tracer Study dan membaca hasilnya. Pengisian sekitar 10 menit dan cukup

dilakukan satu kali.

3.1.1 Sebelum mulai
Waktu: Sekali saja
1. Siapkan NIM, tahun lulus, dan nomor WhatsApp atau surel yang aktif.
2. Bila sudah bekerja atau melayani, ingat kembali berapa bulan setelah lulus Anda memperoleh
pekerjaan atau pelayanan pertama.

3. Satu NIM hanya dapat mengisi satu kali. Pastikan jawaban sudah benar sebelum dikirim.

A Beranda / Panduan

A\ PANDUAN PENGGUNAAN

¥ Panduan Alumni
Cara mengisi kuesioner Tracer Study dan membaca hasilnya. Pengisian sekitar 10

menit dan cukup dilakukan satu kali.

¥ Panduan Alumni il Panduan Pengguna Lulusan

. Dokumen resmi (PDF): (Panduan Pengguna (publik- STTAW-SI-TRC J)

Cari panduan, cth: NIM, kuesioner, statistik, ekspor, lulusan...

g
I

Sebelum mulai  Sekalisaja

1. Siapkan NIM, tahun lulus, dan nomor WhatsApp atau surel yang aktif.
2. Bila sudah bekerja atau melayani, ingat kembali berapa bulan setelah lulus Anda memperoleh pekerjaan atau
pelayananpertama.

3. Satu NIM hanya dapat mengisi satu kali. Pastikan jawaban sudah benar sebelum dikirim.

[ Mengisikuesioner alumni  Sekitar 10 menit

Gambar 3.1 Halaman Panduan Penggunaan

3.1.2 Mengisi kuesioner alumni

Waktu: Sekitar 10 menit ~ Menu/alamat: Kuesioner Alumni (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/isi.php)
1. Tekan Isi Kuesioner di kanan atas atau menu Isi Kuesioner — Kuesioner Alumni.
2. Bagian 1, Identitas: NIM, nama, program studi, tahun lulus, jenis kelamin, WhatsApp, dan surel.
3. Bagian 2, Kegiatan saat ini: pilih status (bekerja penuh waktu, paruh waktu, wiraswasta, studi lanjut,

atau belum bekerja), wilayah, dan lokasi.

STTAW-SI-TRC-01 - Versi 1.0 - Dokumen Publik Halaman 9 dari 19



STTAW-SI-TRC-01 - Panduan Pengguna Tracer Study STT Arastamar Wamena

4. Bagian 3, Pekerjaan atau pelayanan (bila sudah bekerja): nama dan jenis instansi, jabatan, masa
tunggu dalam bulan, kesesuaian dengan bidang studi, dan kisaran penghasilan.

5. Bagian 4, Bekal dari kampus: nilai tujuh aspek kemampuan pada skala 1 sampai 5.

6. Bagian 5, Saran: tulis masukan untuk almamater, lalu tekan Kirim. Halaman konfirmasi menandakan

jawaban sudah tersimpan.

Catatan. Kisaran penghasilan boleh dijawab "Tidak ingin menjawab".

Tracer Study
Penelusuran Alumni dan

STT ARAS AR ENA

#A Beranda © Tentang v # Isi Kuesioner |t Statistik & Lowongan & Kontak

Ke mana alumni kami melayani?

Tracer Study menelusuri perjalanan lulusan STT Arastamar e

Wamena setelah meninggalkan kampus: ke gereja mana mereka Lulusan 2024 dan 2025
digembalakan, sekolah mana yang mereka ajar, dan seberapa siap Pengisian Dibuka
bekal yang mereka bawa dari sini. Jawaban Anda menjadi dasar

perbaikan kurikulum bagi angkatan berikutnya. Sudah mengisi 41 alumni

p Survei pengguna 2 masuk
@ Isi kuesioner alumni
Narahubung LP2kM

Pengisian memakan waktu sekitar 10 menit dan hanya perlu

dilakukan satu kali

Empat indikator utama

Gambar 3.2 Beranda Tracer Study
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Ceritakan perjalanan Anda setelah lulus

Pengisian memakan waktu sekitar 10 menit. Tanda bintang menandai isian yang

waijib. Satu NIM hanya dapat mengisi satu kali

1 Identitas Anda

Data ini dipakai untuk memastikan tidak ada pengisian ganda, dan tidak ditampilkan di halaman publik.

NIM * Nama lengkap *

Lupa NIM? Hubungi LP2ZkM lewat halaman Kontak

Program studi * Tahun lulus *
Pilih program studi v

Jenis kelamin Nomor WhatsApp Surel
Pilih v 08xx

2 Kegiatan Anda saat ini

Bila Anda belum bekerja, jawaban itu sama pentingnya. Justru dari sanalah kampus mengetahui hambatan yang perlu
dibantu

Status kegiatan *

O Bekerja atau melayani penuh waktu *
Gambar 3.3 Kuesioner alumni: bagian Identitas dan Kegiatan

3.1.3 Bilamuncul pesan galat

Waktu: Bilaperlu  Menu/alamat: Kontak (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/kontak.php)

1. "NIM ini sudah pernah mengisi kuesioner": jawaban Anda sudah tercatat. Bila merasa belum pernah

mengisi, hubungi LP2kM.

2. "Sesi pengisian sudah kedaluwarsa": halaman terlalu lama dibiarkan terbuka. Muat ulang lalu isi
kembali.

3. Bila formulir menampilkan keterangan pengisian ditutup, periode pengisian sedang tidak berjalan.

3.1.4 Membaca statistik

Waktu: Kapansaja  Menu/alamat: Statistik (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/statistik.php)
1. Buka menu Statistik. Semua angka dihitung otomatis dari jawaban yang masuk.
2. Pilih Program studi atau Tahun lulus di bagian atas untuk melihat angka yang lebih rinci.
3.Arahkan penunjuk atau ketuk diagram dan batang untuk melihat jumlah orang dan persentasenya.

4. Kelompok yang respondennya kurang dari lima hanya ditampilkan jumlahnya, untuk menjaga
kerahasiaan.
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STATISTIK TRACER STUDY

Jejak pelayanan alumni dalam angka

Setiap angka dihitung langsung dari kuesioner yang masuk, tanpa diketik

ulang. Pilih program studi atau tahun lulus untuk melihat gambaran y

lebih rinci.

PROGRAM STUDI TAHUN LULUS

SRR ”

4 1 alumni 51 o bulan 7 6 %

Sudah mengisi kuesioner Rata-rata masa tunggu kerja pertama Mendapat kerja dalam 6 bulan atau kurang

dari 240 lulusan - 17% partisipasi Nilai tengah 4,0 bulan, dari 34 alumni bekerja Dihitung dari alumni yang sudah bekerja

N 4 b"’i\. . N
) a () A )
J W 7/
47 88. 68.
Bekerja sesuaibidang studi Bekerja, berwirausaha, atau studi lanjut layani di Papua P
Sangat sesuai dan sesuai Dari seluruh responden Wilayah tem pat alumni berkarya

Gambar 3.4 Halaman Statistik: saringan dan indikator utama (data contoh)

Apa yang dikerjakan alumni sekarang

Arahkan penunjuk atau ketuk bagian diagram untuk melihat rinciannya

@ Bekerjaatau melayani penuh waktu 29 71%
@ Bekerja paruh waktu 3 79
41 @ Wiraswasta 2 5%
responden

@ Melanjutkan studi 2 5%

@ Belum bekerja 5 12%
Z Masa tunggu kerja pertama © Kesesuaian pekerjaan dengan bidang studi
Dari 34 alumni yang sudah bekerja Dari alumni yang sudah bekerja
e il n“ “
O
SESSOGRTRT 17 W e EY Y VIR M Canmat cacuai 1g0L [5) M Cacuiai 2904 (110 Wirama eaciai 2104 (7))

Gambar 3.5 Diagram kegiatan alumni yang dapat disorot (data contoh)
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Tujuh aspek kemampuan lulusan

Rata-rata menurut alumni

Skala satusampai lima. Penilaian alumni atas bekal dari kampus ditampilkan

3.77

berdampingan dengan penilaian gereja, sekolah, daninstansi pengguna lulusan.

® Menurut alumni @ Menurut pengguna lulusan

4,00

Etika dan integritas 4,50

4,15

Keahlian pada bidang studi 4,00

3,00
3,00

Kemampuan berbahasa asing

2,98

Penggunaan teknologi informasi 3,50

. I 4,10
4,00

3,85
4,50

Kemampuan bekerja sama

4,32
4,50

Pengembangan diri

/N\ RINCIAN

DarhandinAan antarnmrarmam etindi

Gambar 3.6 Perbandingan tujuh aspek menurut alumni dan pengguna (data contoh)

3.1.5 Melihat lowongan

Waktu: Kapansaja  Menu/alamat: Lowongan (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/lowongan.php)
1. Menu Lowongan memuat lowongan pelayanan dan pekerjaan dari gereja, sekolah, dan instansi mitra.

2.Lowongan yang lewat batas akhir ditandai ditutup. Hubungi kontak yang tertera untuk melamar.
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Q Wamena, Papua P gan @ Senin sampai Jumat, 08.

» Tracer Study

P n Alumni dan Pengguna Lulusan & Isi Kuesioner

ARWAMENA

#A Beranda © Tentang v # Isi Kuesioner v lud Statistik & Lowongan & Kontak

A Beranda |/ Lowongan

Peluang pelayanan dan pekerjaan

Daftarini dikelola LP2kM berdasarkan informasi dari gereja, sekolah, dan lembaga

mitra

Guru Paud Sekolah atau lembaga pendidikan

STT Arastamar Wamena
¥ Distrik Wamena Kota, Kab. Jayawijaya Sampai 12 Des 2026 3 Agu 2026

Hubungi: 082399591939

Tracer Study Tautan Cepat Layanan Kampus Hubungi Kami

Gambar 3.7 Halaman Lowongan

3.2 Panduan Pengguna Lulusan

Untuk gereja, sekolah, yayasan, dan instansi tempat alumni STT Arastamar Wamena bekerja atau

melayani.

3.2.1 Mengapa penilaian Anda penting
1. Penilaian pengguna lulusan adalah bukti mutu lulusan yang diminta dalam akreditasi program studi.
2. Hasilnya dipakai untuk memperbaiki kurikulum dan pembinaan mahasiswa.

3. ldentitas penilai dan alumni tidak pernah ditampilkan kepada umum;hanya rata-rata gabungan yang
diumumkan.

3.2.2 Mengisi survei pengguna lulusan

Waktu: Sekitar 5 menit peralumni  Menu/alamat: Survei Pengguna Lulusan (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/pengguna.php)
1. Buka menu Isi Kuesioner — Survei Pengguna Lulusan.
2. Bagian 1: nama dan jenis instansi, nama penilai, jabatan, dan kontak.
3.Bagian 2: nama alumniyang dinilai, program studinya, dan lama bekerja di instansi Anda.

4. Bagian 3: nilai tujuh aspek (etika, keahlian, bahasa asing, teknologi informasi, komunikasi, kerja sama,
pengembangan diri) dari Sangat kurang sampai Sangat baik.

5. Bagian 4: tulis masukan bagi kampus, lalu kirim.

Catatan. Bila menilai lebih dari satu alumni, isi formulir sekali untuk setiap alumni.
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Penilaian bagi gereja, sekolah, dan instansi

Formulir ini diisi oleh pimpinan gereja, kepala sekolah, atau atasanyang
mempekerjakan alumni STT Arastamar Wamena. Pengisian sekitar 5 menit, dan satu

formulir untuk satu alumni.

1 Instansidan penilai

Keterangan inidiperlukan agar kampus dapat menindaklanjuti bila perlu.
Nama gereja, sekolah, atau instansi * Jenis instansi *
Pilih jenis v
Nama penilai * Jabatan penilai Nomor atau surel

Contoh: Ketua Majelis

2 Alumniyang dinilai
Isi satu formulir untuk satu alumni. Bila Anda mempekerjakan lebih dari satu lulusan, silakan mengisi kembali setelah

formulir ini terkirim.
Nama alumni * Program studi Lama bekerja di tempat Anda

Bila diketahui v Contoh: 2 tahun

Gambar 3.8 Formulir Survei Pengguna Lulusan

3.2.3 Menawarkan lowongan

Waktu: Bila ada kebutuhan ~ Menu/alamat: Kontak (tracerstudy.stta-wamena.ac.id/kontak.php)

1. Kirim keterangan lowongan (judul, instansi, lokasi, syarat, kontak, dan batas akhir) kepada LP2kM

melalui halaman Kontak.

2. Pengelola akan menayangkannya di menu Lowongan.
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BAB IV

Keamanan, Perlindungan Data, dan Layanan Bantuan

4.1 Keamanan dan Perlindungan Data

Pengelolaan data dalam sistem ini tunduk pada Undang-Undang Nomor 27 Tahun 2022 tentang
Pelindungan Data Pribadi. Setiap pengguna wajib memperhatikan ketentuan berikut.

1. Identitas, nomor WhatsApp, surel, dan kisaran penghasilan responden tidak pernah ditampilkan

kepada umum.

2. Halaman Statistik hanya menampilkan angka gabungan. Kelompok yang respondennya kurang dari
lima hanya ditampilkan jumlahnya.

3.Data hanya dipakai untuk penjaminan mutu dan perbaikan layanan kampus, sejalan dengan Undang-
Undang Nomor 27 Tahun 2022.

4. Situs resmi hanya beralamat di tracerstudy.stta-wamena.ac.id. Kampus tidak pernah meminta kata

sandiatau pembayaran melalui kuesioner.

4.2 Layanan Bantuan

Bila mengalami kendala yang tidak terjawab dalam dokumen ini, hubungi layanan berikut pada hari dan

jam kerja.
LP2kM (Tracer 0812-4860-0200 - Ip2km@stta-wamena.ac.id
Study)
Alamat JI. Trikora No. 8, Kel. Wamena Kota, Distrik Wamena, Kabupaten Jayawijaya, Papua

Pegunungan 99511
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BAB V

Penutup

Panduan ini menjadi acuan resmi penggunaan layanan Tracer Study di lingkungan STT Arastamar Wamena
sejak tanggal ditetapkan. Isinya selaras dengan panduan daring yang tersedia di dalam sistem, sehingga

pengguna dapat memilih membaca versi cetak maupun versi layar.

Sesuai siklus Penetapan, Pelaksanaan, Evaluasi, Pengendalian, dan Peningkatan (PPEPP) dalam Sistem
Penjaminan Mutu Internal, dokumen ini ditinjau sekurang-kurangnya sekali setahun atau setiap kali terjadi
perubahan alur kerja maupun fitur sistem. Setiap perubahan dicatat pada tabel Riwayat Revisi dan
disahkan kembali oleh pimpinan.

Masukan dari pengguna sangat berharga bagi penyempurnaan layanan. Saran dapat disampaikan melalui
kontak pada Bab IV.
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Lampiran A. Daftar Isian Kuesioner Alumni

STT Arastamar Wamena

Bagian

1. Identitas

2. Kegiatan saat ini

3. Pekerjaan atau
pelayanan

4. Bekal dari kampus

5. Saran

Isian

NIM, nama, program studi, tahun lulus, jenis kelamin, WhatsApp, surel

Status kegiatan, wilayah, lokasi

Instansi, jenis instansi, jabatan, masa tunggu, mencari kerja sebelum
lulus, kesesuaian bidang, penghasilan

Nilai tujuh aspek, skala 1-5

Masukan untuk almamater

STTAW-SI-TRC-01 - Versi 1.0 - Dokumen Publik

Wajib

NIM, nama, prodi,
tahun lulus

Status dan wilayah

Bila sudah bekerja

Ya

Tidak
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Lampiran B. Daftar Isian Survei Pengguna Lulusan

Bagian [[SETY

1. Instansi dan penilai Nama dan jenis instansi, nama penilai, jabatan, kontak
2. Alumni yang dinilai Nama, program studi, lama bekerja

3. Penilaian Tujuh aspek, Sangat kurang sampai Sangat baik

4. Masukan Saran bagi kampus
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